
 

 

Sachbearbeitung 

Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
Teilzeit/Vollzeit, Ab sofort, gerne Quereinstieg 

✓ Sie suchen nach einer interessanten Arbeit, mit kurzen 

Wegen - wo praktischer Nutzen wichtiger ist als 

Selbstdarstellung?  

✓ Sie möchten Teil eines kleinen Teams werden, in dem 

Zusammenarbeit und Vertrauen zählen? 

✓ Sie wollen klare Aufgaben und vielseitige Einblicke in 

die Industrie?  

✓ Sie haben Interesse an technischen Produkten, sowie 

Sachbearbeitung für Marketing und Vertrieb? 

✓ Dann bewerben Sie sich bei Reka Klebetechnik 

Ihre Aufgaben 

• Kundenaufträge bearbeiten 

• Kundenanfragen per E-Mail und Telefon beantworten, 

keine Laufkundschaft 

• Technische Anfragen mit Hilfe vorgefertigter 

Anleitungen bearbeiten oder intern weiterleiten 

• Egbenisse aus Kundengesprächen dokumentieren und 

intern kommunizieren 



 

 

• Nach Einarbeitung und mit Anleitung Exporte online 

anmelden 

• Allgemeine Büro- und Organisationsarbeiten 

• Bei Interesse und Eignung auch weitere 

Aufgabenfelder möglich 

• Quereinsteigerinnen und Quereinsteiger sind herzlich 

willkommen 

Ihr Profil 

Fachkompetenzen  

• Sehr gute Deutsch- u. Englischkenntnisse (Wort u. 

Schrift) 

• Outlook (Geübter Umgang) 

• Basiskenntnisse restliches Office Paket (v.A. 

Powerpoint und Excel) 

• Insgesamt sicherer Umgang mit Windows PCs 

Persönliche Kompetenzen 

• Spaß an Kundenansprache, sowie 

Dienstleistungsorientierung 

• Interesse an technischen Produkten 

• Teamgeist, Flexibilität und Verantwortungsbewusstsein 

• Gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise 



 

 

Wir bieten 

• Krisenfester, familiärer Betrieb (ca. 10 Mitarbeiterinnen 

und Mitarbeiter) mit vielseitigen Aufgabenfeldern 

• Möglichkeit sich auszuprobieren, sowie vielfältige 

Entwicklungsmöglichkeiten 

• Langfristige Perspektiven 

• Komfortabel ausgestatte Arbeitsplätze, u.a. mit 

großem Monitor, Sitz-/Stehschreibtisch, Profi-Headset, 

-Maus, -Tastatur, klimatisierte Büros 

• Bei Teilzeit flexible Arbeitszeiten  

• Familienfreundliches Klima 

• Diverse Extras, u. a. kostenlosen Kaffee, Wasser, 

Obst, vergünstigtes Mittagessen von Cateroo, 

Dienstrad  

• Erfahrung in der Einarbeitung von Quereinsteigerinnen 

und Quereinsteigern, gut dokumentierte Abläufe 

 

Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, gerne ohne 

Anschreiben an 

bewerbung@reka-klebetechnik.de 

Katharina Armbruster Tel: 0721 97078-14 

 

mailto:bewerbung@reka-klebetechnik.de
tel:+497219707814


 

 

Seit 1977 bietet Reka Klebetechnik den Kunden in über 70 

Ländern zuverlässige Qualität aus Deutschland. Der 

Exportanteil liegt bei über 60%. In Eggenstein bei 

Karlsruhe werden die handgehaltenen Heißklebegeräte 

von Reka entwickelt und produziert. Verkauf und Service 

erfolgen sowohl über das weltweite Händlernetz als auch 

direkt an industrielle Anwender weltweit.  

Das stetige Wachstum des Händlernetzwerks und die 

kontinuierliche Optimierung der Heißklebepistolen 

zeichnen das inhabergeführte Familienunternehmen aus.  

Reka steht für Qualität, Kundenzufriedenheit und 

praktische Lösungen. 

 

 

 

 

 

  

https://www.reka-klebetechnik.de 

 

Siemensstr. 6 – 76344 Eggenstein 

https://maps.app.goo.gl/TZGncydRZY2aAoMV9 
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